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Vordruckgestaltung für den allgemeinen Schrift- 
verkehr, für das Bestell- und Rechnungswesen       E i l t 
 
Sehr geehrter Herr Dr. Grauert, 
Sie können das Schreiben der Briefe, Bestellungen, Rechnungen usw. 
sowie das Bearbeiten des Schriftgutes rationalisieren, wenn die 
Vordrucke Ihres Unternehmens der folgenden Normen entsprechen: 
 

    DIN 676 Geschäftsbrief; Vordruck A4 
      DIN 677 -; Vordrucke A5“ 
             DIN 679 Geschäftspostkarte; Vordruck A6 

     DIN 4991 Vordrucke im Lieferantenverkehr; Rechnung 
 DIN 4992 -; Bestellungen (Auftrag) 
 DIN 4993 -;Bestellungsannahme(Auftragsbestätigung) 
 DIN 4994 -; Lieferschein/Lieferanzeige 

      DIN 4998 Entwurfsblätter für Vordrucke 
 
Diese Normen enthalten alle Einzelheiten für den sinnvollen und 
zweckmässigen Aufdruck. Wenn dazu bei der Beschriftung genormter 
Vordrucke DIN 5008  „Regeln für Maschinenschreiben“ beachtet wird, 
entstehen übersichtliche und werbewirksame Schriftstücke. 
 
Die beigefügten 6 Mustervordrucke zeigen, dass das Beachten der  
Normen die künstlerische und werbewirksame Gestaltung der Vor- 
drucke nicht ausschliesst. 
 
Da wir uns auf die Herstellung genormter Vordrucke spezialisiert  
haben, können wir besonders billig liefern. Eine Probebestellung  
wird Sie und Ihre Geschäftsfreunde von den Vorteilen überzeugen. 
 
Mit bester Empfehlung 
 
NORAG 
Druckerei und Verlagshaus KG 
 
Hermann 
 
Anlagen 
6 Mustervordrucke 


